Pokyny redakce ke zpracovavani a textové tpravé pisemnych prispévki do GHI

1. Podoba prispévku

Rukopisy pfijimame v elektronické podobég, tj. text vypracovany v textovém editoru
(s koncovkou .doc nebo .rtf.). Elektronickou verzi prispévku zasilejte na e-mailovou adresu
tajemnik@mghs.cz. Pro elektronickou podobu pfispévkl pouzivejte nejlépe textovy editor
Microsoft Word, typ pisma ,,Times New Roman®, velikost pisma 12, fadkovani 1. Pfi psani
pouzivejte zasadné holy typ pisma. Tucné zvyraznéné pismo pouzijte pouze pro nadpisy,
kurzivu pouze pro citaty (spolu s uvozovkami) nebo vyjimecné pro zvyraznéni slov v textu.
Pokud mozno, nepodtrhujte. Doporucujeme pouzit prednastaveny vzor stranky dokumentu
Word s hornim a dolnim okrajem 2,5 cm, levym 3 cm a pravym 2,5 cm. Odrazky odstavce
nastavte na 1 cm (také pomoci klavesy tab). Odstavec zarovnejte do bloku (rovny pravy
okraj). Stranky necislujte.

Pti psani datace délejte mezi jednotlivymi Cisly mezery (napt. 1. 6. 1934), pfi psani
casového useku, vymezeného roky, pouzijte pomlcku bez mezer: 1752-1789.

Tabulky vytvarejte v textovém editoru v holé upravé, tj. v prednastavenych grafickych
parametrech (viz pfeddefinované tabulky v textovém editoru Microsoft Word). V tabulkach
vytvoienych v Excelu upravte pismo na font Times New Roman. Tabulky nedopliujte SirSimi
Carami (vice nez velikost 1), rAmovanim ¢i barevnymi vyplnémi oken. Grafy vytvarejte
rovnéz v textovém nebo tabulkovém editoru. Velikost pisma (Times New Roman) muizete
ptizplsobit potiebam tabulky nebo grafu, nejlépe ve velikosti 10 - 12.

Redakce neprovadi jazykovou a stylistickou tpravu, odpovédnost nese autor prispévku.
Dodatecné korektury ze strany autora po odevzdani ptispévku jsou mozné pouze na zaklade
domluvy autora s editorem (redaktorem) dané¢ho svazu ro¢enky GHI. V této zélezitosti piSte
na kontaktni e-mailovou adresu.

2. Citace pouZité literatury a archivnich prameni

2.1 Tvorba poznamek

K citovani pouzité literatury a pramentl, popf. jejich komentariim, pouzivejte vzdy
jednu z téchto dvou forem:

a) poznamky na konci textu (vysvétlivky) se v textovém editoru Word tvoii piikazy
vlozit — odkaz — pozndmka pod ¢arou — vyberte vysvétlivky a znaceni arabskymi ¢islicemi.
Editor automaticky vytvaii odkazy v textu formou ¢isla jako horniho indexu a zérovein stejné
oznacené poznamky na konci textu ve velikosti pisma 10. Poznamky ponechejte v fadkovani
1, ale zarovnejte je do bloku. Poznamky vzdy vkladejte hned za interpunkci (napf. ... abed,’ )!

b) samostatny, faddkem odd¢leny a nadpisem ,,Poznamky* oznaCeny odstavec, ve kterém
uvedete pouzité prameny a literaturu. Dodrzujte pfednastavenou velikost pisma 10.

2.2 Zpusob citace pouZité literatury

Pti citacich monografii uvadime nejprve ptijmeni autora, poté zkratku kiestniho jména.
Ke zvyraznéni a pro ptrehlednou orientaci v textu pozndmek piSeme piijmeni autora velkymi
pismeny (majuskula) a nazev citované prace v kurzivé. Piiklad: URBAN, O.: Ceskd
spolecnost 1848-1918. Praha 1982, s. 52. Pokud se v jedné poznamce vyskytne vice tituld,
naptiklad pfi hromadném vyctu titulti ke sledované problematice, jednotlivé citované tituly
odd¢lujeme stfednikem. Opakuje-li se jméno jednoho autora bezprostredné vicekrat po sobé,
poprvé uvedeme jeho piijmeni a zkratku jména, v dalSich ptipadech jiz jen ,,tyz*“. Pokud se
v ndzvu objevuje vice autorli (maximalné tfi), uvadime je vSechny a oddéluje pomlckou.
Piiklad: BERANEK, K. - KOLLMAN, J.: Ceskd dvorskd kanceldr (1293) 1523-1749.
Inventare a katalogy fondt Statniho ustfedniho archivu Praze 18. Praha 1966. Pokud je autort
vice nez tfi, pln¢ uvadime prvniho z nich a ostatni zahrneme do autorského kolektivu. Ptiklad:



BUZEK, V. a kol.: Vék urozenych. Slechta v ceskych zemich na prahu novovéku. Praha —
Litomys1 2002.

Pii citaci studie, publikované v Casopise ¢i sborniku dodrzujeme toto potadi udaji:
nazev periodika — Cislo rocniku — rok, cislo, strany. Piiklad: POKLUDA, Z.: Deskova
velkostatkarska drzba v Rakouskéem Slezsku ve druhé poloviné 19. a pocatkem 20. stoleti.
Slezsky sbornik 77, 1979, €. 3, s. 15-31. Citaci novinového ¢lanku doplnime jesté o datum
vydani.

Pti pouziti ¢lanku uveiejnéného v neperiodicky vydavané publikaci, napt. ve sborniku
z konference nebo vydaném k nééimu vyroci, nejprve citujeme danou studii (autor, nazev) a
poté publikaci. Zkratku ,,In:* pouzivame pouze pfi citaci sborniki, nikoliv periodik (¢asopist,
novin apod.). Zkratkou ,In:* uvozujeme sbornik, ve kterém je citovana studie obsaZena.
V citaci sborniku vzdy uvadime jeho editory se zkratkou ed. popi. eds. (editor/editores),
v némeckych pracich zkratkou Hg. (= Herausgegeben). Pfiklad: FROHLICH VON
FROHLICHSTHAL, G.: Nobilitierungen im Heiligen Romischen Reich. In: Elverfeldt-Ulm,
S. Freiherr von (Hg.): Adelsrecht. Entstehung — Struktur — Bedeutung in der Moderne des
historischen Adels und seiner Nachkommen. Limburg a. d. Lahn 2001, s. 67-119.

Pokud opakované¢ citujeme dilo jednoho autora, pouzijeme nasledujici zkracenou citaci,
citujeme piijmeni autora, zkracené znéni prace a citované strany, napt. POKLUDA: Deskova
velkostatkarska drzba, s. 15-31.

2.3 Citace pouZitych archivnich pramenii

Udaje o citovanych archivnich pramenech uvadgjte v tomto potadi — nejprve nazev
instituce (archivu), poté tidaje potiebné k vyhledani dané archivalie (ndzev archivniho fondu
¢i sbirky, inventarni Cislo, signatura, Cislo kartonu/knihy/slozky/spisu). Napft.: Narodni archiv
Praha, Ceska dvorska kancelét, inv. &islo 752, sign. IV-D-1, kart. 434, spis Davida Ka$para
Glasera (1740). Pii opakovaném citovani napt. jednoho fondu postupujte obdobné jako u
citaci literatury, zkratky vytvaiejte podle nize uvedenych pravidel, napt. NA, CDK, kart. 434,
spis D. K. Glasera. Pokud citujeme prameny vyhradné¢ z jednoho archivu, v opakovanych
citacich jiz nemusime uvadét zkratku nazvu archivu. Opakuje-li se citace napft. jednoho fondu
bezprostfedné vicekrat po sob¢, poprvé uvedeme celou citaci, v dalSich pfipadech jiz jen
Htamtéz*. Napt.: Tamtéz, kart. 502. Dalsi zkratky: fasc. = fascikl, kn. = kniha; fol. = folio.

3. Zkratky

Pokud chceme pouzit zkratku, musime ji vzdy uvést, napi.: Moravsky kralovsky
tribunal (ddle MKT). Takto Ize pouzit zkratky také v poznamkovém aparatu, zejména u nazvi
periodik a sborniké, napi.: Slezsky sbornik (dale SISb) nebo Cesky &asopis historicky (déle
CCH), u archivii napt. Moravsky zemsky archiv v Brné& (dale MZA). Doporu¢ujeme pouzivat
vSeobecné uznavany uzus.

4. Obrazova priloha

Redakce si vyhrazuje pravo rozhodnout o zatazeni obrazovych ptiloh. Doporucujeme je
dodat v digitalni podob¢ s rozlisSenim 300 dpi ve formatech JPG, GIFF nebo TIFF nebo
v kvalitni fotografii ¢i xerokopii. Pisemné popisky dodejte v samostatném dokumentu.

Redakce prosi, aby ziajemci o publikovani v GHI vySe popsané zdsady striktné
dodrzovali. Pomohou tim zvysit vnéjsi kvalitu GHI (tradi¢né patficich mezi vyznamna a
uznavand Ceska periodika, vénujici se genealogii a heraldice) a redakci tim mimotadné
usnadni naro¢nou editorskou praci.



